
• Put your signature here. ر  کریں۔
چ 
 
ی

 

سگن

یہاں 

• Meeting has started. ہے۔میٹنگ 

 

ئ

گ

شرو ع ہو 

• The Meeting will be held on Monday. سوموا ر  کو ہو گی۔میٹنگ

• It was discussed in the previous meeting.  ہوئی تھی۔میٹنگ میں ا س پر پ  پچھلی

 

ا ت

• Meeting has been postponed.  ہے۔میٹنگ

 

ئ

گ

ملتوی کر د ی 

• When do you go to the office? ب  جاتے ہو؟
ک
ا  ت  ا  فس 

• When does your office open? ب  کھلتا ہے؟ا  پکا ا  فس
ک

• When does your office close? ا  ہے؟ا  پکاا  فس

 

ب  بند ہوپ
ک

• It is off from the office today.  ا  فس سے چھٹی ہے۔

 

ا  ج

• You are late for the office. ا  ت  ا  فس سے لیٹ ہیں۔

• I never get late for the office. ا ۔نہیںمیں کبھی ا  فس سے لیٹ

 

 ہوپ

• The boss is on leave today.  چھٹی پر ہے۔

 

بوس ا  ج

• Your salary may be deducted  کاٹی جاسکتی ہے

 

۔ا  پکی تنخوا ۃ

• How did my salary deduct? ی؟میری تنخوا ۃ کیسے

 

کی

• Why don’t you take the metro? ر و 

 

ی ٹ
م

۔پر کیوں نہیں جاتےا  ت  

• The printer is not working. کام نہیں کر ر ہا۔پرنٹر

• Just try to be punctual. کی پ ا بندی کرنے 

 

ب
ق
کریںشش کی کوو 

• Is the file ready? فائل تیار  ہے؟کیا

• Why don’t you work properly? کرتے؟ا  ت  صحیح سے کام کیوں نہیں

• Please, concentrate on work. پلیز، کام پر توجہ د یں۔

• I have some personal issues.  ا تی مسائل ہیں۔میرے کچھ

 

د

• Have you made a salary bill? لِ
پ 
 یا  ہے؟بناکیا ا  ت  نے تنخوا ۃ کا 

• How long will it be?  لگے گا؟کتنا

 

ب
ق
و 

• I have to deposit my installments. ہیں۔مجھے ا پنی قسطیں جمع کرو ا نی

• I want an increment in salary. ۔تنخوا ۃ میں ا ضافہ چاہیےمجھے
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• Will I get a bonus? کیا مجھے بونس ملے گا؟

• Can I get one day's leave?  کی چھٹی مل

 

 سکتی ہے؟کیا مجھے ا پ ک د ں

• You need to talk formally.  کریں۔

 

ا  ت  فار مل ہو کر پ ا ت

• Submit the assignment on time.  پر کام بھیج د یں۔

 

ب
ق
و 

• Can you E-mail me the details?  ا ی میل کر

 

ے ہیں؟کیا مجھے معلومات

 

سکت

• The boss is very strict. بوس بہت سخت ہے۔

• I will go to the office by car.  ں گا۔

 

میں کار  پر ا  فس جاو

• I was stuck in traffic. ۔میں ٹریفک میں پھنس گیا تھا

• I can not go to the office today.  ا  فس نہیں جا سکتا ۔

 

میں ا  ج

• The meeting has been canceled.  ہو گئی ہے۔

 

میٹنگ منسوج

• Can I get back to you on that?  پر بعد میں پ  

 

 کرو ں؟کیا میں ا س پ ا ت

 

ا ت

• I have to deliver a presentation.  نٹیشن د ینی ہے۔

 

ر
ی 
مجھے پر

• Do you want a photocopy of it? ہیے؟کیا ا  پکو ا س کی فوٹو کاپی چا

• Please, pass me the stapler. ر  د ینا ا دِ ھر
 ی ل
ن

 

سی

۔پلیز، مجھے 

• Have you sent an E-mail? ؟کیا ا  ت  نے ا ی میل بھیج د ی ہے

• The office is near to my house. ا  فس میرے گھر کے پ ا س ہے۔

• Let’s have a meeting with the boss.  کرتے

 

  بوس کے سا تھ ملاقات

 

 ہیں۔ا  و

• Boss is in bad mood today. ُر ے 
ی 
 

 

 بوس ا  ج

 

میں ہے۔مذا ج

• AC is not working in my cabin.  کر ر ہا۔میرے کیبن میں ا ی سی کام نہیں

• Save these files on your laptop. ا ت  میں محفو

 

 کر د یں۔یہ فائلز لیپ پ

 

ظ

• There is some error in my PC.  ہے۔میرے پی سی میں کچھ مسئلہ

• Do you have a lot of work? ہے؟کیا ا  پکے پ ا س بہت سا ر ا  کام

• I am on the way to the office. میں ر ا ستے میں ہوں۔

• I am getting late for the office. ں۔میں ا  فس کےلیے لیٹ ہو ر ہا ہو

• I forgot to send an E-mail. ا بھول گیا۔

 

میں ا ی میل کرپ
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